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PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NQI BO MOI BAN HANH (8
TTHC)

Linh

STT | Tén tha tuc hanh chinh ngi b
vue Co quan thuc hién

| | DANHMUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP TiNH (05 THC)

- Co quan c6 tham quyén quyét
dinh: S& Van héa, Thé thao va Du
Disan | lich (VHTTDL);

van hoa | - Co quan truc tiép thuc hién: Sé&
VHTTDL.

Thu tyc dua thém, di doi, thay
do6i hién vat trong di tich quéc
1 |gia, di tich cap tinh va di tich
trong Danh muc kiém ké di tich
thudc so hitu toan dan

- Co quan c6 tham quyén quyét
dinh: Chu tich UBND cap tinh.
Vanhoa |- Co quan tryc tiép thuc hién

cosé | TTHC: S¢ Vin hoéa, Thé thao va
Du lich.

Thu tuc quyét dinh t6 chtc bin
2 | phao hoa nd hodc thay doi tam
ban, thoi lugng ban phao hoa n6

Cung cap thong tin giai thich, - Co quan c6 tham quyén quyét

lam 13 céc thong tin sai léch (dia 'I"hon;g dinh: UBND cép tinh;
3 tin doi Ny i \
phuong) nooai | Co quan tryc ti€p thuc hién: S&
8941 vHTTDL.
, 9 . <udt | Co quan cé thim quyén quyét
Nop xuat ban pham luu chiéu \ dinh: S6 VHTTDL;
O A 2 . ban, In X n
4 | doi voi xuat ban pham dang in va Phat | - Co quan tryc tiep thuc hién
(dia phuong) hanh TTHC: S¢ Van hoa, Thé thao va

Du lich.

- Co quan c6 tham quyén quyét
Xuat | dinh: S& VHTTDL;

ban,In |- Co quan tryc tiép thuc hién

vaPhat | TTHC: S& Van hoa, Thé thao va
hanh | Du lich.

Nop xuat ban pham luu chicu
5 | doi voi xuat ban pham dién tu
(dia phuong)
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP XA (03 TTHC)

- Co quan c6 tham quyén quyét
) , | Huong | 4 . UBND céip xa
1 | Cong nhan huong udc, quy uéc ude, quy | "~ quan tryc tiép thuc hién:
YOC | UBND cép xa.
- Co quan c6 tham quyén quyét
Huong | .. -~ £ o~
2 | Tam ngung huong udc, quy udc u(’wc,,quy Eillglqu}iI:r? tcr?,rrz:xsiép thue hién:
"¢ | UBNDchpxa. ‘ ’
- Co quan c6 tham quyén quyét
. , , Huong | 4 b UBND cép xa
3 | Béi b6 huong udc, quy uéc uoc,,quy - Co quan tryc tiép thyc hién:
YOC | UBND cép xa.
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ BI BAI BO (9 TTHC)
o7 | Tén thii tye hanh chinh %‘;{lelf g:l‘;i‘ tclffi‘ful:’
noi bo ot . Tén van ban quy dinh
U hanh chinh viéc bii bé
| | DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ BI BAI BO CAP TINH
(03 THC)
Quyét dinh s0 | Nghi dinh sO
1443/Qb-UBND ngay | 138/2025/NDb-CP ngay
04 thang 11 ndm 2024 | 12 thang 6 nam 2025
cia Chua tich Uy ban | ciia Chinh phu quy dinh
Thii tuc thong bao thanh nhan dan tinh vé viée Vé phan quyén, phan
lap thu vien chuyén nganh cong bod .thﬁ tuc hanh | cap trong linh vuc yﬁn
écép tinh' thu vien dai hoc chinh noi }?C) linh vuc | hoa, thé thao va du lich
1 13 thu Viér; cone 1ap: thu van hoa, thé thao va giu
s g lap; thu . A % A
A X A lich thudoc tham quyén
vién cap huyén L, e
giar quyét cua S¢& Van
héa, Thé thao va Du
lich, Uy ban nhan dan
cap huyén, Uy ban nhan
dan cip xa tinh Cao
Bing
Thu tuc thong bao sap | Quyet dinh s0 | Nghi dinh s0
nhap, hop nhat, chia, tach | 1443/QD-UBND ngay | 138/2025/ND-CP ngay
5 thu vién chuyén nganh ¢ | 04 thang 11 nérp 2024 | 12 thang 6 nam 2025
cap tinh, thu vién dai hoc 1a | cia Chu tich Uy ban | cia Chinh phu
thu vién cong lap; thu vién | nhan dén tinh
cap huyén
Thu tuc théng bao giai thé | Quyet dinh 50 | Nghi dinh 80

cép tinh, thu vién dai hoc la
thu vién cong 1ap; thu vién

04 thang 11 nam 2024
cia Chu tich Uy ban

12 thang 6 nam 2025
cta Chinh phu
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cap huyén

nhan dan tinh

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ BI BAI BO CAP HUYEN

(06 THC)
Tha tuc théong bdo thanh Quyét dinh $6 Nghi dinh $6
lap thu vién cdp xa; thu | 1443/QD-UBND ngay | 138/2025/ND-CP ngay
vién co sé gido duc mam | 04 thang 11 nim 2024 | 12 thang 6 nim 2025
1 |non, co sé gido duc phd |cua Chu tich Uy ban | caa Chinh pha
thong, co s& giao duc nghé | nhan dan tinh
nghiép va co s& gido duc
khac 1a thu vién cong 1ap
Thi tyc thong bao sap | Quyét dinh sO | Nghi dinh 50
nhap, hop nhit, chia, tach | 1443/QD-UBND ngay | 138/2025/ND-CP ngay
thu vién cip xa; thu vién co | 04 thang 11 nam 2024 | 12 thang 6 nim 2025
9 sO gido duc rpﬁm non, co s | cia Chua tich Uy ban | ciia Chinh phu
gido duc phd thong, co s& | nhan dan tinh
gido duc nghé nghiép va co
sO gido duc khéac 1a thu vién
cong 1ap
Thu tuc thong bao giai thé | Quyét dinh s6 | Nghi dinh sO
thu vién cip xa; thu vién co | 1443/QD-UBND ngay | 138/2025/ND-CP ngay
sO giao duc mam non, co s¢ | 04 thang 11 nim 2024 | 12 thang 6 nam 2025
3 | gido duc phd théng, co s¢ | cia Chu tich Uy ban | ciia Chinh pha
gido dyc nghé nghiép va co | nhan dan tinh
sO gido duc khac 1a thu vién
cong 1ap
Quyét dinh s6 | Nghi dinh sO
Thi tuc xét ting danh hicu 1443/QD-UBNP ngay 138/2(?25/ND-E3P ngay
4 “Thén. t dan phé vin hoa™ 04 thang 1.1 nam 2024 | 12 thang 6 nam 2025
’ cua Chu tich Uy ban | cia Chinh phu
nhan dan tinh
Quyét dinh )
Thu tuc xét, cong nhan | 1443/QD-UBND ngay
5 | phuong, thi trdn dat chuan | 04 thang 11 nim 2024
d6 thi vin minh cia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh
Quyét dinh sO | Nghi dinh 5O
Thu tuc xét, cong nhan lai | 1443/QD-UBND ngay | 138/2025/Nb-CP ngay
6 | phuong, thi tran dat chudn | 04 thang 11 nim 2024 | 12 thang 6 nim 2025

do thi van minh

cia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh

cta Chinh phu
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH NOI

BO
I. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TiNH

1. Thi tuc dwa thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich quéc gia, di
tich cap tinh va di tich trong Danh muc kiém ké di tich thugc sé hiru toan dan

1.1. Trinh tu thwc hién:

- T chirc hodc nguoi dai dién duoc giao quan ly di tich gui truc tuyén 01
bo ho so dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich dén S& Van hoa, Thé
thao va Du lich.

- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢
Vin héa, Thé thao va Du lich noi ¢6 di tich ¢6 y kién ddi véi dé nghi dua thém,
di doi, thay d6i hién vat trong di tich qudc gia, di tich cdp tinh va di tich trong
Danh myc kiém ké di tich thudc s hitu toan dan.

- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy c6 ¥ kién thong nhat cia
Giam d6c S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc dua thém, di doi, thay do6i
hién vat trong di tich quéc gia, di tich cap tinh va di tich trong Danh muc kiém
ké di tich thudc s hiru toan dan, to chirc hodc nguoi dai dién dugc giao quan 1y,
st dung di tich hoan thanh viéc dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich.

1.2. Cich thikc thwe hién: Giii tryc tuyén qua h¢ thong Quan 1y Van bén
va diéu hanh iOffice.

1.3. Thanh phan, sé lwong ho so.
- Thanh phan ho so:

(1) Vin ban d¢ nghi dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich theo
Mau so6 07 Phu luc ban hanh kém theo Théqg tu so 04/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13/5/2025 ctia BO truong B Van hoa, Thé thao va Du lich.

(2) Thuyét minh: 1y do, su can thiét, co s phap ly de dua thém, di doi,
thay doi hién vt trong di tich; hién trang bai tri ndi that, sd lugng hién vat hién
c6 tai cong trinh di tich; phuong an dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di
tich; danh gia vi¢c dap ung sy phu hop, diéu kién cua viéc dua thém, di doi, thay
d6i hién vat trong di tich.

(3) Phiéu thong tin hién vat: mdi di vat, co vat, bao vat qudc gia, di san tu
liu 1ap 01 (mot) phiéu, theo Mau s6 08 Phuy lyc ban hanh kém theo Thong tu sd
04/2025/TT-BVHTTDL ngay 13/5/2025 cua Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao
va Du lich.

(4) Anh chup hién vat: 03 anh mau, khd 10cm x 15c¢m (01 anh chyp tong
thé vi tri d3t hién vat; 02 anh chup dac ta chi tiét mat trudc, mit sau cua hién vat,
c6 dat thudc ti 1€), bdo ddm du co sé nhan dién hién vat; anh chup hién vat cii di
doi, thay d6i (néu c6).

(5) Vén ban chung nhén hi¢n vat da dugc giam dinh, dang ky hodc cong
nhan (do61 véi bao vat qudce gia) va ghi danh (d61 véi di san tu li€u trong danh



muc ctia qudc gia va cia UNESCO).

(6) Ban v& hién trang va ban v& phuong an so d6 bai tri hién vat, d6 tho
noi that ciia cong trinh di tich, ty 1€ 1:50-1:100.

(7) Ban v& phuong an thiét ké hién vat dua thém, di doi, thay doi, ty 16 1:50-1:100.

(8) Y kién cua t6 chirc, c4 nhan va cong dong dia phuong vé viée dua
thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich.

- S6 luong hd so: 01 (bo).

1.4. Thoi han gidi quyét. Trong thoi han 30 ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

1.5. Déi twgng thwe hién: T6 chirc hodc ngudi dai dién duoc giao quan 1y
di tich.

1.6. Co’ quan gidi quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

1.7. Két quad thwe hign: Vin ban dong ¥ hoic khong dong .

1.8. Phi, I¢ phi: Khdng quy dinh.

1.9. Tén mau don, mau to khai

- Vian ban dé nghi dwa thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich theo
M3u s6 07 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sé 04/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13/5/2025 cua B truong Bd Vian hoa, Thé thao va Du lich;

- Phiéu thong tin hién vat: mdi di vat, cd vat, bao vat quéc gia, di san tu
liéu 1ap 01 (mdt) phiéu, theo Mau s6 08 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
04/2025/TT-BVHTTDL ngay 13/5/2025 cua Bo trudng Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién: Khong quy dinh.
1.11. Cén cir phap ly cia TTHC:
- Luat Di san vin hoa s6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Thong tu s6 04/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nam 2025 cia Bo
truong BO Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé kiém ké di san vin hoa,
cong bd Danh muyc kiém ké di san vin hoa; dua thém, di doi, thay d6i hién vat
trong di tich; phan loai di vat, c6 vat; kho bao quan di san tu liéu; di san van hoa
han ché st dung, khai thac va huong dan viéc khai thac, st dung co s& dit lidu
qudc gia vé di san vin hoa.

2. Thu tuc quyet dinh to chirc bin phao hoa nd hoac thay ddi tam
ban, thoi lwong bin phao hoa nd

2.1. Trinh tw thuc hién

- Cac co quan, t0 chuc trén dia ban tinh ¢6 nhu cau t6 churc ban phéo hoa
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nb hoic muon thay d6i tim bén, thoi luong ban gui truc tlep, qua buu chinh
hoac truc tuyen van ban dé nghi dén co quan chuyén mén v€ van hoa thudc Uy
bgn nhan dan cap tinh noi tp chtrc bin phao hoa nd trude 15 ngay lam viée tinh
dén ngay du kién t6 chirc ban phao hoa no.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi,
co quan chuyén mon vé van hoa thugc Uy ban nhan dan cap tinh xem xet, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh. Truong hgp khong dong y, phai trd 161
bang van ban va néu ro 1y do.

2.2, Cich thirc thyre hign: Gui ho so tryc tiép, qua buu dién hogc tryc tuyén
qua hé¢ thong Quan ly Van ban va diéu hanh iOffice.

2.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban dé nghi cho phép ban phao hoa nd hodc thay d6i tim ban,

thoi luong ban (néu rd so lugng, tam ban, s6 diém ban, thoi gian, thoi luong va
dia diém du kién ban phao hoa no).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
2.5. DPéi twong thye hién: Co quan, to chuc.

2.6. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
2.7. Mdu don, to khai: Khong quy dinh.

2.8. Két qud thwe hién: Vian ban tra 101 (dong ¥ hodc khong dong ¥).
2.9. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

2.11. Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu vé viéc
quan 1y, st dung phdo.

- Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 ctia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016
quy dinh diéu kién vé an ninh, trat tuy d6i véi mot sé nganh, nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién, Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 vé
quan 1y va sir dung con dau, Nghi dinh sé 137/2020/ND-CP ngay 27 thang 11
nam 2020 quy dinh vé quan 1y, sir dung phéo.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phi quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc vin héa, thé thao va du lich.
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3. Thii tuc cung cap thong tin giii thich, lam rd cac thong tin sai léch
(dia phwong)

3.1. Trinh tw thu’c hién:

(1) Chinh quyén dia phuong cap dudi hodc co quan, don vi thudc Uy ban
nhan déan cap tinh cung cép thong tin, tai liéu, bdo cao sai 1éch anh hudng dén uy
tin, hinh anh cua tinh, thanh phd dén Uy ban nhan dén cap tinh.

(2) Uy ban nhan dan cip tinh khi phat hién hoic nhan dugc thong tin, tai
liéu, bao céo sai 1éch anh huong dén uy tin, hinh anh cua tinh, thanh phé, co
trach nhiém thong bao t6i B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich va cic co quan lién
quan dé phuc vu cong tac quém 1y.

(3) Uy ban nhan dan cap tinh chu dong trién khai cac bién phap thong tin,
tuyén truyén dé bao vé va nang cao uy tin, hinh anh cuia tinh, thanh ph6 thong
qua cac hinh thirc sau day:

- Ban hanh Thong cdo bao chi giai thich, lam ro thong tin sai 1éch; nguoi
phat ngon cua Uy ban nhan dan cip tinh, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan cép tinh; Uy ban nhin dan cdp huyén, phat ngon va cung cap thong tin
cho bao chi trén dia ban tinh, thanh phé;

- Cur dai dién 1anh dao hoac ngudi phat ngén tham dy giao ban bao chi do
Ban Tuyén gido Trung uong ph01 hop v6i Bo Van hoa, Thé thao va Du lich, Hoi
Nha bao Viét Nam to chirc dé cung cap thong tin giai thich, lam rd cho cac co
quan bao chi khi B§ Vian hoa, Thé thao va Du lich yéu cau;

- Bang tai thong tin giai thich, lam 16 trén cong/trang thong tin dién tur cua
Uy ban nhan dan cap tinh, cac co quan chuyén mén thu¢e Uy ban nhan dan cap
tinh; Uy ban nhan déan cap huyén; cic san pham truyen thong cua cac co quan
thong tan, bao ch1 va cac phuong tién khac, bang tleng Viét va tiéng nude ngoai;

- Cung cép thong tin dé cac co quan thong tan, bao chi giai thich lam rd,
dau tranh véi cac thong tin sai 1éch;

- T6 chirc cung cap thong tin cho cac luc luong tham gia hoat dong thong
tin d6i ngoai va dong bao & khu vuc bién gidi, gom cac nodi dung: Giai thich, lam
0 cac thong tin sai 1éch; quan h¢ hop tac, hitu nghi gitta Viét Nam véi cac nude
c6 chung duong bién gidi.

- Thong tin ¢6 nd1 dung bi mat nha nudc phai tuan thu quy dinh cta phéap
luat vé bao vé bi mat nha nuéc.

3.2. Cach thire thwe hign: Gii hd so truc tiép, qua buu dién hodc truc
tuyén qua hé théng Quan 1y Vin ban va diéu hanh iOffice.

3.3. Thanh phdn, sé lwgng hé so: Khong quy dinh.

- Thanh phéan ho so:

(1) Théng tin, tai liéu, bao cdo sai 1éch anh hudng dén uy tin, hinh anh cua
tinh, thanh phé.

- S6 luong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5. Péi twong thwe hién TTHC: Chinh quyén dja phuong cip dudi hoidc
co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan cap tinh.



3.6. Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh

- Cq’ quan tryuc tiép thuc hién: S& Vian héa, Thé thao va Du lich/S¢ Van
hoa va Thé thao.

3.7. Két qud thuwe hién TTHC: Cac bién phap thong tin, tuyén truyén dé
bao v€ va nang cao uy tin, hinh anh cua tinh, thanh ph6 dugc trién khai thyc hién.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khdng quy dinh.

3.10. Y8u cdu, diéu kién thwc hién TTHC: Khdng quy dinh.

3.11. Can cir phép ly ciia TTHC:

- Thong tu s6 22/2016/TT-BTTTT ngay 19 thang 10 nam 2016 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén thong huong dan vé quan 1y hoat dong thong tin
d6i ngoai cuia cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

4. Thit tuc ndp ban pham luu chiéu di v6i xuit ban phaAm dang in

4.1. Trinh tw thuwce hién:

(1) Cham nhat 1 10 ngay trudc khi phat hanh, tat ca xuat ban pham phai nop
luu chiéu cho co quan quan 1y nha nuéce vé hoat dong xuét ban, cy thé nhu sau:

- Co quan, to chirc du’ochy ban nhan dan cap tinh (SO Van hoa, Thé thao
va Du lich/S¢ Vian hoa va Thé thao) cap giay phép xuat ban phai nop 02 (hai)
ban cho S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Van hoa va Thé thao va 01 (mot)
ban cho Cyc Xuat ban, In va Phat hanh; truong hop s6 lugng in dudi 300 (ba
tram) ban thi ngp 01 (mot) ban cho S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Van hoa
va Thé thao, 01 (mot) ban cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;

- B6i voi xuat ban pham co sira chita, bo sung thi thuc hién theo quy dinh
nhu trén.

- Xuét ban phém cO ndi dung thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phép luat thi chi ndp to khai luu chiéu.

(2) MG&i xuét ban pham khi ngp luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai
ndp xut ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.

Thoi diém nop Xuqt ban pham luu chiéu (}ugc xac dinh tai phﬁn ky nhan
cua co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

(3) S¢ Van hoa, Tl}é thao va Du lich/S¢ Van hoa va OThé thao c6 trach
nhiém t6 chirc kho luu chiéu dé thyc hién luu gitr xuat ban pham luu chiéu trong
tho1 gian 24 thang dé khai thac, st dung phuc vu cong tac quan 1y nha nudec.

Hét thoi han luu gilr, S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Van hoa va Thé
thao duoc chuyén giao xuat ban pham Iru chiéu cho co quan, to chiic khac dé
phuc vu ban doc. Viéc chuyén giao xuat ban pham phai lap thanh bién ban va co
danh muc xuat ban pham kém theo.

4.2. Cach thirc thue hign: Giri truc tiép hodc qua buu dién.

4.3. Thanh phdn, sé lwong hé so:
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(1) To khai ndp xuat ban pham luu chiéu (02 ban);

(2) Xuét ban pham nop luu chleu dung sd lugng quy dinh va dam bao yéu
cau: Trén trang in s0 gidy phep Xuat ban, phai co dau va chir ky cta lanh dao co
quan, t6 chirc duoc cap gidy phép xuét ban hodc nguoi duge lanh dao co quan,
t6 chirc iy quyén bang vin ban

4.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

4.5. Péi twong thwce hién TTHC: Co quan, t6 chuc duge S6 Van hoa, Thé
thao va Du lich/S¢ Van hoa va Thé thao cap giay phép xuat ban.

4.6. Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich/So
Vian hoéa va Thé thao.

- Cq quan truc tiép thuc hién: S& Vian héa, Thé thao va Du lich/S& Vin
hoa va Thé thao.

4.7. Két qua thuwe hién TTHC: T khai ndp xuat ban pham luu chiéu dugc
xac nhan.

4.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

4.9. Tén ngtiu don, méu to khai: To khai Nop xuét~bén ,phém lwu chiéu va
ndp xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (Mau s6 12 ban hanh kem
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truong B
Thong tin va Truyén thong).

4.10. Y&u cdu, diéu ki¢n thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

4.11. Can cir phép ly ciia TTHC:

- Luat Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh §6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sd 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndam 2020 cua B¢
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s0 dicu cua Ludt xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh
Luat xuat ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Thong
tu 86 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u cua
Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat xuat ban.
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Mau s6 12

CO QUAN CHUQUAN (NEUCO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phtc
Sb:.../... ..., NQAY......thaNg.....nam.......
TO KHAI

Nop xuit ban pham lwu chiéu
va ngp xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gUi: oo

--------------------------------------------------------------------

3. Ho va tén bién tap vién:.......c..ccuveeneee. )
4. S6 x4c nhan dang ky xut ban hodc sb gidy phép xuat ban:ngdy....thang...nam. ..
5. So Quyét dinh xuat ban (néu cO):....................... ngay...thang...... ndm

......

8. Ngon ngir dich LT AT 1o (G 1) ) E
9. Ngon ngir XUAL DANT oot e st s st s st sese st s s s s ensensenseneeneenens

10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon kho hodic dinh dang t€p:........cv.vveveeerieiieiiniiseeesesesessessesses s
12. SO TUQN N ovoeeeeeeeeeeeceeeenene, ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin Cla NG CO SO TN). ... ..c.uviev it et it et et et i s
14. Gia ban 18 trén xudt ban pham (DU CO): vvuvuvrvvirereereieeeeeie e
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién ti:...............
16. Tén va dia chi cua 601 tac lién két xuit ban (néu co)
17. M s6 sach chuan qudc té - ISBN (néu c6)

NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(K tén, ghi 16 ho tén) (NGUOT PUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua ngu"oz c6 tham quyen, dav/
chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

D3 nhan du s6 luong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cia Luat Xuét ban® ., ngay...thang... .
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chu’ky cua nguoi co tham quyen a’au/

chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

@ Xudt ban pham c6 ndi dung thudc danh muc bi mdt nha nwée theo quy dinh ciia phdp ludt thi chi
nop To khai.
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5. Thii tuc ndp xuit ban pham lwu chiéu déi véi xuat ban pham dién tir

5.1. Trinh tw thuc hién:

(1) Khi ndp luu chiéu xuat ban pham dién tir cho ny ban nhan dan cép
tinh (S6 Van hoa, The thaorvé Du lich/S¢ Van hoa va Thé thao), co quan, t6
chire duge cap gidy phép xuat ban phai ngp xuat ban pham dién tir dudi dang 01
(mot) ban ghi trong thi€t bi luu trir dir liéu hodc ndp qua mang Internet bang
dinh dang s0 theo quy dinh cta co quan nha nudc c6 thim quyén vé dinh dang
tép tin, am thanh, hinh anh va c6 chit ky s6 kém theo 02 (hai) t& khai luu chiéu
theo mau quy dinh.

Ngoai viéc thyc hién quy dinh trén, co quan, to chue duoc cap gidy phép
xuat ban tai liéu khong kinh doanh phai dap u’ng cac yéu cau sau:

- C6 chung thu s6 do to chuc cung cap dich vu chung thuc chir ky s cap
dé thuc hién nop luu chiéu xuét ban pham qua mang Internet va dam bao tinh
toan ven ctia xuat ban pham ndp luu chiéu;

- Truong hop nop xuat ban pham dién tur qua mang Internet phai thyc hién
theg hudéng dan vé cach thirc ndp trén Cong thong tin dién tr cua S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich/S¢ Van héa va Thé thao;

- Truong hop xuat ban pham dién tir dugc chira trong thiét bi luu trix dir
lidu thi phai gui qua duong buu chinh hodc ndp truc tiép tai So Van hoa, Thé
thao va Du lich/S¢é Van hoa va Thé thao.

~ (2) Cham nhat 1a 10 ngay trudc khi phat hanh, co quan, t6 chirc dugc clp
gidy phep xuat ban phai ndp luu chiéu xuat ban pham dién tir cho co quan quan
1y nha nudc vé hoat dong xuat ban, cu thé nhu sau:

- Co quan, t6 chitc dugc Uy ban nhan dan cap tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich/S¢ Van hoa va Thé thao) cap glay phép xuat ban phai nop luu chiéu
xuat ban pham dién tr cho So Vin hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Vian hoa va Thé
thao va dong thoi giri cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

- DPéi véi truong hop co stra chira, bo sung thi thuc hién theo quy dinh tai
diém a nhu trén;

- Xuét ban phém cO ndi dung thudc bqi mat nha puc’rc, theo quy dinh cua
phap luat thi chi ndp to khai ndp xuat ban pham Iuu chiéu;

(3) Moi xuat ban pham khi ndp lvu chi¢u phai kém theo 02 (hai) to khai
ndp xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.

Thoi diém ndp xuit ban pham luu chiéu duoc xac dinh tai phan ky xac
nhan cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Van hoa va Thé thao nhan luu
chiéu trong to khai luu chiéu.

(4) S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Van hoa va Thé thao chi dugc sir
dung xuat ban pham di¢n tir luu chiéu dé phuc vu cong tac quan 1y.

’ 5.2. Céch thirc thwe hién: Gui hd 80 truc tiép, qua buu dién hoac truc
tuyén qua hé thong Quan ly Van ban va diéu hanh iOffice.
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5.3. Thanh phdn, sé liwong hé so:

(1) To khai ndp xuat ban pham luu chiéu (02 ban);

(2) 01 ban ghi trong thiét b lwu trit dif liéu hodc dit liéu xuét ban pham
ndp qua mang internet dinh dang so.

5.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

5.5. Déi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chuc duge So Van hoa, Thé
thao va Du lich/S& Van hoa va Thé thao cap giay phép xuat ban.

5.6. Cor quan gidi quyét TTHC:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: S& Van hoa, Thé thao va Du lich/S¢
Van hoa va Thé thao.

- Cq quan truc tiép thuc hién: S& Van hoéa, Thé thao va Du lich/S& Van
hoa va Thé thao.

5.7. Két qud thwe hién TTHC: T khai nop xuét ban pham luu chiéu duoc
xac nhan.

5.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

5.9. Tén mdu don, mdu to khai: To khai NOp xudt ban pham lwu chiéu va
ndp xuat ban pham cho Thu vién Quoc gia Vit Nam (Mau s6 12 ban hanh kem
theo Thong tu so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong Bo
Thong tin va Truyén thong).

5.10. Y8u cdu, diéu kién thuwc hién TTHC: Khdng quy dinh.

5.11. Can cirphap ly ciia TTHC:

- Luat Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh §6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sd 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mdt s0 dieu cia Ludt xuat ban va Nghi dinh so 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh
Luat xuat ban.

- Thong tu sb 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta Bo truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 di€u cua
Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mdt s6 di€u va bién phéap thi hanh Luat xuat ban.
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Mau s6 12

CO QUAN CHUQUAN (NEUCO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phtc
Sb:.../... ..., NQAY......thaNg.....nam.......
TO KHAI

Nop xuit ban pham lwu chiéu
va ngp xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gUi: oo

--------------------------------------------------------------------

3. Ho va tén bién tap vién:.......c..ceuveennne. )
4. S6 x4c nhan dang ky xut ban hodc sb gidy phép xuat ban:ngdy....thang...nam. ..
5. So Quyét dinh xuat ban (néu cO):....................... ngay...thang...... ndm

......

8. Ngon ngir dich LT AT 1o (G 1) ) E
9. Ngon ngir XUAL DANT oot e st s st s st sese st s s s s ensensenseneeneenens

10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon kho hodic dinh dang t€p:........cv.vveveeerieiieiiniiseeesesesessessesses s
12. SO TUQN N ovoeeeeeeeeeeeceeeenene, ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin Cla NG CO SO TN). ... .ccvv vt it et it et et et et
14. Gia ban 18 trén xudt ban pham (DU CO): vvuvvvirvrereericeeeeee e
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién ti:...............
16. Tén va dia chi cua 601 tac lién két xuit ban (néu co)
17. M s6 sach chuan qudc té - ISBN (néu c6)

NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(K tén, ghi 16 ho tén) (NGUOT PUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua ngu"oz c6 tham quyen, dav/
chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Pa nhan du s6 luong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cia Luat Xuét ban® , ngay...thang... .
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chu’ky cua nguoi co tham quyen a’au/

chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

@) Xudt ban pham c6 ndi dung thuéc danh muc bi mdt nha nwée theo quy dinh cia phdp ludt thi chi
nop To khai.



14

I1. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP XA

1. Thi tuc cong nhan hwong wéc, quy wée

1.1. Trinh tw thwc hién:

(1) Triwong hop céng nhin hwong wéc, quy wéc lan dau:

- Trudng thon hodc TH trudng to dan phé gui hd so dé nghi céng nhan
huong ude, quy woc to1 Uy ban nhan dan cap xd chdm nhat sau 05 (nim) ngay
lam viéc, ké tir ngdy td chuc cudc hop cong dong dan cu thong qua huong udc,
quy udc hodc ngay két thuc thoi han 1dy ¥ kién bang phiéu.

- Sau khi tiép nhén hd so dé nghi cong nhan huong udc, quy uoc, cong
chirc Van hoa - Xa hoi cap xa chu tri, phoi hgp voi cong chirc Tu phap - Ho tich
tham muu trinh Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh cong nhén trong
thot han cham nhat 1a 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi; truong hop can thiét, cong chirc Van hoa - X hoi dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa chf} tri hop \{éi Uy ba}n Mit tran T6 qudc Viét Nam cap xa,
Truong thon hodc To6 truong t0 dan pho, Truong ban cong tac Mat tran 6 cong
dong dan cu dé xem xet, quyet dinh cong nhan. Quyét dinh cong nhan huong
udc, quy udc thue hién theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu.

- Truong hop khong cong nhan huong udc, quy udc thi Uy ban nhan dan
cap xa phai tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

(2) Truong hop céng nhdn hwong wéc, quy wéc sica doi, bo sung, thay thé:

- Tr}rérng thér} hodc T6 truong t6 dan phé t6 chirc cac buéde thuc hién Vié,C
stra doi, bo, thay thé huong udce, quy wdc trong thoi han duge giao theo Quyet
dinh tam ngung thyc hién huong udce, quy ude hodc khi thay can thiét phai sira
doi, bo sung, thay thé huong udc, quy udc.

- Trinh ty xét cong nhan huong udc, quy udc sira doi, bd sung, thay thé
thuc hién tuong tu trudong hop (1).

12 Céch thirc thwe hién: Gui hd S0 truc tiép, qua buu dién hoic truc
tuyén qua hé thong Quan 1y Van ban va diéu hanh iOffice.

1.3. Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban dé nghi cong nhan cua Trudng thén hodc T(R), truong to dan
pho theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND-
CP ngay 16/8/2023 ctua Chinh phu.

(2) Nghi quyét hoic bién ban cudc hop hodc bién ban lay ¥ kién thong qua
huong udc, quy udc theo Mau so6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

(3) Du thao huong udc, quy uéc da duge thong qua.
- S6 lugng hd so: 01 bo.
1.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan di hd so hop 1é.
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1.5. Doi twgng thyc hign TTHC: Truong thon hogc To truong to dan phd
1.6. Co quan gidi quyeét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap X4.

- Co quan truc tiép thyuc hién: Uy ban nhan dan cip Xa.

- Co quan phdi hop thyc hién: Uy ban nhan dan cép xa.

1.7. Két qud thue hign TTHC: Quyét dinh cong nhan huong udc, quy udc.
1.8. Phi, 1é phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén méu don, méu to khai:

- Van ban dé nghi céng nhan cua Trudng thon hodc TO truong t6 dan phd
theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP
ngay 16/8/2023 cia Chinh phu.

- Nghi quyét hoic bién ban cudc hop hodc bién ban lay vy kién thong qua
huong udc, quy udc theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cta Chinh phu.

1.10. Y&u cau, diéu kién thwe hién TTHC:
Huong udc, quy udc duge cong nhan khi co di cac diéu kién sau day:

- Pham vi ndi dung, hinh thirc phu hop v6i quy dinh tai cac diéu 5 va 6
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

- Tuan thu nguyén tic, trinh tu, thu tuc quy dinh tai cac diéu 4, 7, 8, 9 va
10 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

1.11. Can cw phap ly ciia TTHC:

- Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu vé xay
dung va thuc hién huong udc, quy udc cua cong dong dan cu.
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MAu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

v (1) .., ngay ........ thang........ nam.......
VAN BAN PE NGHI CONG NHAN HUONG UOGC/QUY UGC

Kinh gti: Uy ban nhan dan ... (2) ..........

Can ctr Luat Thyuc hién dan chu ¢ co s¢ ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can ctr Nghi dinh sO .../2023/ND-CP ngay ... thang ... nam 2023 cua Chinh
phu vé xay dung va thyc hi¢én huong udc, quy udce cuia cong dong dan cu;

Trén co sé quyét dinh cua cong déng dan cu... (1) hop/ldy y kién
ngay...thang....nam... v€ viéc ban thong qua huong udc/quy udc.

Cong dong dan cu... (1) ... thong nhat dé nghi Uy ban nhéan dan .... (2).... cong
nhan huong udc/quy uéc... (1) ... (H6 so dé nghi cong nhdn hwong wéc/quy
woc gui kem).

Chung t6i cam két tuan thii nguyén tic quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh sd
.../2023/ND-CP ngay ... thang ... nim 2023 cta Chinh phu vé xdy dyng va
thuc hién huong udc, quy udc ctia cong dong dan cu.

Kinh dé nghi Uy ban nhéan dén.... (2) ....xem xét, cong nhan.

Noi nhén: TM. CONG PONG DAN CU ... (1) ...
............. . (® ...

(Ky)

Ho va tén

(1) Tén thén/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/plei/té dan phé/khu pho/khoi pho/khém/tiéu khu va
twong duwong.

(2) Tén xda/phwong/thi trn.
(3) Truong thon/té trudng t6 dan pho.
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Maiu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

NGHI QUYET/BIEN BAN CUQC HQP/BIEN BAN LAY Y KIEN
thdng qua hwong wéc/quy woc .... (1)

Can ctr Luat Thuc hién dan chu ¢ co s¢ ngay 10 thang 11 nam 2022;

Cin clr Nghi dinh s6 .../2023/ND-CP ngdy ... théng ... ndm 2023 cua Chinh phii v& xay dyng
va thuc hién huong udc, quy udc cua cong dong dan cu.

Hom nay, ngay ... (2), tai.... (3) ... cong dong déan cu... (1) da to chirc hop/lay ¥ kién thong
qua huong udc/quy ude... (1).

1. Thanh phan dy hop/lay y kién:

2. Noi dung cong ddng dan cu ban/ldy y kién vé huong udc/quy udc ...(4) ...
3. Hinh thirc cong dong dan cu thong qua:... (5) ...
4. Két qua biéu quyét tai cudc hop/tong hop phiéu 1ay y kién bang phiéu ctia ho gia dinh (6):

- S6 dai dién ho gia dinh khong tan thanh:. ..
- SO dai dién ho gia dinh 6 y kién khac:. ..

Két qua huong u6e/quy ude ... (1) duge théng qua/khong duge thong qua/téng s6 ho gia dinh
thudc cong dong dan cu, dat ty 1&:...(%)

5. Noi dung théng qua/khong duge thong qua ciia cong dong déan cur:... (4)
Nghi quyét/bién ban ndy dugc cong déng dan cu... (1) ...théng nhat ndi dung va co dai dién ky
x4c nhan dudi day.

02 PAI DIEN CACHQ GIA  TM. BAN CONG TAC MAT TM. CONG PONG

PINH CUA... (1) TRAN... (1) DAN CU (1) ...
(KY) TRUONG BAN e (7) o
(Ky) (Ky)
Ho va tén Ho va tén Ho va tén
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(1) Tén thén/lang/dp/ban/budén/bon/phum/séc/plei/to dan phé/khu phé/khoi pho/khém/tiéu khu
va twong duong.

(2) Cu thé thoi gian hop/ldy y kién: Ngay, thang, ndm.

(3) Dia diém t6 chirc cudc hop/ldy y kién.

(4) Ghi ré ndi dung toan van hay mét phan hwong wéc/quy woc.

(5) Ghi r6 hinh thirc hop (biéu quyét bang hinh thirc gio tay hay bo phiéu kin)/phdt phiéu ldy
kien.

(6) Lay y kién bang phiéu ghi ré sé phiéu phdt ra, s phiéu thu vé/sé phiéu hop 18, sé phiéu
khong hop lé.

(7) Truéng thon/té trucng t6 ddn phé.
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2. Thi tuc tam ngirng thwe hién hwong wée, quy wée

2.1. Trinh tw thuc hién:

—‘Tru’(”mg thon hodc T t‘ru’(")‘ng t6 dan phé, ho gia dinh, céng’dén cu tra tai
cong dong dan cu phan anh bang van ban dén Uy ban nhan déan cap xa khi phat
hién truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/Nb-CP
ngay 16/8/2023 cta Chinh phu.

- Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc phan anh
bang van ban hodc qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau gidm st cta cac
co quan, t6 chuc lién quan phat hién cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cta Chinh phu, Uy ban nhén
dan cap xa c6 trach nhiém:

+ C6 van ban glri nguoi phan anh, kién nghi néu noi dung phan anh, kién
nghi khong ¢6 co so.

_ +Banhanh cLuyét dinh tam ngung thyc hién toan bo huong udc, quy ude
dong thoi huong dan cong dong dan cu tién hanh viéc soan thao, lay y kién,
thong qua huong udc, quy woc dé du diéu kién dé nghi cong nhén theo trinh tu,
thu tuc quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP doi voi
truong hop quy dinh tai di€ém a khoan 1 bicu 12.

+ Ban hanh quyet dinh tam ngung thyc hién mot phan huong udce, quy
udc dong thoi hudng dan cong dong dan cu tién hanh viée stra doi, bo sung, thay
thé noi dung va cong nhan huong udc, quy uoc theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
13 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP d61 vo1 truong hop quy dinh tai cac diém b va
¢ khoan 1 biéu 12.

- Uy ban nhan dan cap xa gtri Quyét dinh tam ngimg thuc hién huong udc,
quy udc theo mau quy dinh dén Truong thon hodc T6 truong t6 dan pho deé
thong bao dén cong dong dan cu va dong thoi gui dén Uy ban Mat tran T6 quoc
Viét Nam cap xa.

- Quyét dinh tam ,ngfmg thuc hién huqng udc, quy udc c¢é hiéu luc thi
hanh ké tr ngay ky va hét hiéu luc khi c6 quyét dinh cong nhan huong udc, quy
udc ’dﬁ thuc hién dang trinh tu, thu tuc soan thdo, lay y kiér} va thong qua ’hoéc
quyét dinh cong nhan huong udc, quy udc duoc sira doi, bo sung, thay thé cua
Uy ban nhan dan cap xa c6 hiéu luc.

S22 Céch thirc thwe hién: Gui hd S0 truc tiép, qua buu dién hoic truc
tuyén qua hé thong Quan 1y Van ban va diéu hanh iOffice.

2.3. Thanh phdn, sé lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) Vén ban phan anh, }(ién nghi khi phat hién cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

2.6. Poi twong thwe hién TTHC: Trudng thon hodc T6 truong t6 dan phd,
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ho gia dinh, cong dan cu tru tai cong déng dan cu; co quan, td chure lién quan.

2.7. Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x&

- Co quan truc tiép thyc hién: Uy ban nhan dan cap Xa.

- Co quan phéi hop thuc hién: Uy ban nhan dan cap Xa.

2.8. Két qud thwe hién TTHC: Quyét dinh tam ngimg thuc hién huong
udc, quy udc.

2.9. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.10. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

2.11. YBU cdu, diéu ki¢n thwe hign TTHC:

Huong udc, quy wdc bi tam ngumg thue hién toan bo dbi véi truong hop
quy dinh tai diém a hodc mot phan d6i véi truong hop quy dinh tai cac diém b
va ¢ khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP:

a) Khong tuan thu quy dinh vé trinh ty, tha tuc soan thao, léy v kién va
thong qua quy dinh tai cac diéu 8, 9 va 10 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

b) C6 noi dung khong phu hop voi muc dich, nguyén téc xay dung, thuc hién
huong udc, quy udc quy dinh tai cac diéu 3 va 4 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

¢) C6 no1 dung khong phu hop voi nguyén tac xay dung, thuc hién huong
udc, quy udce quy dinh tai Dicu 4 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ma néu ap dung
s€ gay ra thiét hai, &nh hudng nghiém trong dén uy tin cua cong dong dan cu.

2.12. Can cwe phap ly ciza TTHC:

- Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu vé xay
dung va thuc hién huong udc, quy udc cua cong dong dan cu.
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3. Thu tuc bai bo hwong wée, quy wéc

3.1. Trinh tw thuc hién:

- Truong thon hoac T6 truong t6 dan phéz ho gia dinh, cong dan cu tru tai
cong dong dan cu phan anh bang van ban dén Uy ban nhan déan cép xa khi phat
hién truong hop quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP
ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban
phan anh hodc qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau giam sat cia céc co
quan, t6 chuc lién quan phat hi¢n truong hop quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu, Uy ban nhan dan
cap x4 c6 trach nhiém:

+ C6 van ban glri nguoi phan anh, kién nghi néu noi dung phan anh, kién
nghi khong ¢6 co so.

+ Ban hanh quyét dinh bii bo toan bo huong ude, quy wde ddi voi truong
hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023
cta Chinh phu.

+ Ban hanh quyét dinh bai bd mot phan hwong wée, quy ude doi voi
truong hop quy dinh tai khoan 2 DPiéu 14 Nghi dinh so0 61/2023/ND-CP ngay
16/8/2023 cua Chinh phu.

Quyét dinh bai bé phai duoc Uy ban nhan dan cép xa gui dén Truong
thon hoic T6 trudng to dan pho de thong bao den cong dong dan cu va dong
thoi giri dén Uy ban Mt tran To qubc Viét Nam cap xa.

’ 3.2. Cach thire thwe hién: Gui ho 80 truc tlep, qua buu dién hoac truc
tuyén qua hé thong Quan ly Van ban va diéu hanh iOffice.
3.3. Thanh phan, sé lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

(1) Vén ban phan anh, kié:n nghi khi phat hién cac truong hop quy dinh tai
khoan 1, 2 Bi¢u 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

3.5. Péi twong thuc hi¢gn TTHC: Truong thon hodc T6 trudng t6 dan phd

3.6. Co quan gidi quyéet TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan truc tiép thuc hién: Uy ban nhan dan cap Xa.

- Co quan phéi hop thuc hién: Uy ban nhan dan cip Xa.

3.7. Két qud thwe hién TTHC: Quyét dinh bai bo huong uéc, quy udc.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khdng quy dinh.
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3.10. Y8u cdu, diéu kién thwc hién TTHC:

- Huong udc, quy udc bi bai bod toan bd khi thudc mdt trong cac truong
hop sau:

+ C6 noi dung trai v6i quy dinh cua phap luat, xam pham an ninh qudc
gia, trat tu, an toan xa hoi, xam pham loi ich cua Nhé nudc, quyén, loi ich hop
phap cua to chue, ca nhan; khong phu hop voi thuan phong, my tuc, dao duc xa
hoéi; gdy anh hudng nghiém trong dén uy tin ciia cong dong dan cu;

-I: Bi tam ngung thuc hién theo quy (jﬁnh tai diém a khoan 1 Diéu 12 Nghi
dinh s6 61/2023/ND-CP nay nhung da hét thoi han phai hoan tat cac thu tuc
soan thao, 1ay v kién, thong qua dé duoc cong nhan quy dinh trong quyét dinh
tam ngimg thuc hién ma cong dong dan cu khong hoan tat cac tha tuc nay;

+ Khong bao dam ty 1¢ thong qua quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sb
61/2023/ND-CP ma cong dong dan cu khéng thuc hién lai viéc théng qua dé
bao dam ty 1€ theo quy dinh.

- Huong udc, quy ude bi bai bé mdt phan khi bi tam ngimg thuc hién mot
phan theo quy dinh tai cac diém b va ¢ khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s
61/2023/ND-CP nhung da hét thoi han phai sira doi, bo sung, thay thé duoc quy
dinh trong quyet dinh tam ngung thyc hién ma cong d6ng dan cu khong thuc
hién viéc stra d6i, bd sung, thay thé ndi dung.

3.11. Can cir phép ly ciia TTHC:

- Nghi dinh s0 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phi vé xay
dung va thuc hién huong udc, quy udc cua cong dong dan cu.
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